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CURSO: 
 
 PRESENTACIONES 
 
CONTENIDO DEL CURSO   
 
Objetivo: Proporcionar  los conceptos básicos y los conocimientos teóricos y prácticos  
necesarios para realizar presentaciones utilizando  una herramienta informática. Se 
enseñará a realizar demostraciones orientadas a la presentación de productos, 
proyectos, servicios, ideas, todo aquello susceptible de ser transmitido a clientes 
potenciales de las empresas u organismos relacionados. 
 
Contenido: 
 

 Introducción a las presentaciones. 
Primeros pasos. 
Conceptos básicos. 
Diapositivas. 
Plantillas. 
Patrón. 
Transición. 
Animación. 
Formato diseño. 

 Creación de presentaciones. 
Opciones de autoajuste. 
Dividir una diapositiva. 
Viñetas. 
Patrón de diapositivas. 
Visualización del patrón. 
Alineación de objetos. 
Colocar el logotipo en el patrón. 

 Utilización de plantillas. 
Plantillas de diseño. 
Guardar como plantilla. 
 Uso de la plantilla. 

 Trabajar con imágenes e ilustraciones. 
Ilustraciones. 
Imágenes prediseñadas-multimedia. 
Agrupar y desagrupar. 
 

Vincular imágenes. 
Autoformas 
Gráficos. 
Organigramas. 
Otros diagramas. 

 Comunicación con otras aplicaciones. 
Colaboración con otras aplicaciones. 
Importación / Exportación de diapositivas. 

 Complementos multimedia. 
 Vistas. 
Animación  
Sonidos-música 

 Configuración y personalización. 
 Configuración de la presentación. 
 Configuración de la página e impresión. 
 Presentaciones personalizadas. 
 Numeración y fecha. 
 Hipervínculo-índice. 

 Publicación. 
 Visualización de la presentación. 
  Presentación en el Web 

 

 
DURACIÓN: 20 HORAS LECTIVAS 
MODALIDAD ONLINE 
 
 
 
info@gmaster.eu www.gmaster.eu 


